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ΣΥΓΧΩΝΕΥΣΗ ΑΛΛΗΛΟΓΡΑΦΙΑΣ 
 
 

 
6. Δοκιμάστε τέλος στο έγγραφο ΠΡΟΣΚΛΗΣΕΙΣ.doc να δημιουργήσετε τους φακέλους των 

προσκλήσεων από την επιλογή: Εργαλεία->Επιστολές και στοιχεία αλληλογραφίας-
>φακελοι και ετικέτες. 

7. Στο σημείο αυτό επιλέγουμε το φάκελοι και στη συνέχεια: Προσθήκη στο έγγραφο. 
Τυπώστε προσκλήσεις και φακέλους. 

 
Ασκήσεις 

1. Για περισσότερα στοιχεία πηγαίνετε στη Βοήθεια. 
2. Δείτε πως μπορείτε να στέλνετε με το τρόπο αυτό ηλεκτρονικό ταχυδρομείο σε πολλούς 
παραλήπτες. Καταγράψτε τα βήματα. 
3. Δείτε πως πρέπει να διαχειριστούμε τα έγγραφά μας  ώστε να μπορούμε να έχουμε σε κάθε 
πρόσκληση προσφώνηση με το Ονομ/μο του κάθε παραλήπτη. Δηλαδή:  
 
                  Αγαπητέ κε Λυμπερόπουλε Δημήτριε, 
Ο Πρύτανης του Πανεπιστημίου Θράκης ..... 
 


