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Anuovpyio q dwypaen avaeopds Xvykevrpotikov Ilivaxka 1)
YvoykevipoTikoy I'pagiportog

INo va avaidoete apOuntikd dedopéva oe BAOOG Kot vo amavinoete o€ ampOPAETTES
EPMTNOEIS OYETIKA LE T OEGOUEVA GTO PUALO €pYaciag N o€ Eva e£mTEPIKO apyeio
TPOEAEVONG OESOUEVOV, UTOPEITE VO ONLUOVPYNOETE L OVOPOPA XVYKEVTIPMTIKOV
[Tivaxa 1 o avaeopd XvykevipotikoL I'paerpatoc.

Inpavtiké  Xto Microsoft Excel 2010, o Odnyég Xoykevrpotikov Ilivaka ko
YuykevTpoTikoV I'pagipoertog mov ftav 5100£611H0¢ 6€ TPONYOVUEVES EKOOGELS TOV
Excel, éyet avrikataotabel omd Tic evioAég Xuykevipotikog Ilivakag ot
YoykevtpoTiké I'paonua oty xoptéia Ewcaymyn and tv oudda IMivakes. O
0dnyog Xvykevrpotikov Ilivaka kol Xvykevipotikoy I'papnpatog sivarl axdpa
SB€c10G Kol UTOPEITE VAL TOV YPNCLOTOMGETE OTMG EIVOL ATOPAITNTO GTN YPOLUY|
gpyadreiov ypryopns mpocPaong N mtatdvrag Alt, D, P yia ekxivnon.

IIeprocoTepeS TANPOPOPIES CYETIKA NE TIS AVAPOPES LVYKEVTPOTIKOV
Hivoka ko ZvykevrpoTtikov I'paenpatog

Muw avaeopd Zvykevipotikov Ilivoka sivor ypnoywn 7y vo cvvoyicete, va
avaADGETE, VO €EEPEVVIOETE KOL VO TOPOVGLIGETE GULVONTIKA odgdopuéva. Mia
avaeopd Zvykevipotikov ['pagnuotog pumopel va coag Pondncel va ameikovicete
GUVOTTIKA O€00UEVOL oG avapopds Xvykevipotkol [livaka, dote va pmopeite va
Kévete gukola cvykpicelg kol va evromilete potifo kou thoeg. Toco 1 avapopd
Yvykevipotikoy I[livaka 660 kot 1 avagopd Xvykevipotikod [poaerpatog cag
EMTPENOLY VoL AAUPAVETE LEAETNEVES ATOPAGELS GYETIKG e Kpioya dedopéva otV
emyeipnon oag.

T eivar i ava@opd Zvykevtpwtikov Mivaka;

H avagopd Zvykevipotikov [livaxa eivor évag aAAnAemdpactikdc tpdmog yio vo
ovvoyilete pe toyOTNTO peydAeg mocdtNTeg Ocdopévav. XPNOLOTOMOTE Lo
avaeopd Zuykevtpotikov Tlivaxa yio vo avaAdGETE e GYOAAGTIKO TPOTO OPlOUNTIKA
dedopéEVA KOl VO ODCETE OMOVTNGELS G LN OVOLEVOUEVES EPMTNOCELS CYETIKA UE TOL
dedopéva oag. H avapopd Xvykevipotikov Ilivaka givor €101k oyedacpévn yuo to

egig:

e Tnv avtAnon mAnpodoplwv amd HEYAAEG TOOOTNTEG Oedopévwv pe TPOTOUG
dAkoUGg Tpog To Xprotn.

e Mepikn aBpolon kat cuvaBpolon aplBuntkwy dsdopévwy, cuvodn dedopévwy ava
KOTNyopieg Kal umokatnyopieg Kal Snuloupyict TPOCAPUOCUEVWY UTTOAOYIOUWY KOl
Tonwv.

e Avamrtuén kol cUumrTuEn emutédwv OeSOUEVWV TIPOKELWEVOU VA EOTIACETE OTA
anoteAéopatd oag Kal eRdAavion AenTopepelwV amo ta dedopéva olvong yla TLg
TLEPLOXEC TTOU oG eVOLAdEPOUV.

e Metakivnon ypopupwy og oTtNAEC 1 oThAwV o€ YPAUPES (0AALWG "ouykEvTpwon") yla
va Seite SladopeTikég ouvabpoioelg Twv dedopévwy MpoéAeuonc.
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e  OWrtpaplopa, tafvopnon, oupoadomoinon kal popdormoinon umod Opoug Twv
Seutepeudvtwyv  ouvolwv Sedouévwv TOU  TMapoucldlouv TO  UEYaAUTEPO
evbladépov Kkal xpnolwotnta, mou Ba oag emTpEPEL va EMIKEVIpWOElTE OTIC
mAnpodopieg mou BéAeTe.

e TnVv TOPOUCLOCN OCUVOTITLKWY, EAKUCTIKWV KOL EUTTAOUTIOMEVWY HE OXOALd
NAEKTPOVIKWV I EVTUTIWV avadopwv.

Yvuyvh ypnowomoteite o ovaeopd XvykevipotikoV Ilivaka oOtav 0ékete va
avoivoete oyetilopeva abpoiouata, €WKl Otav cvvoyilete pwor peydAn Alota
oTolKEl®V Yo AOPOIoT] KOl To GUYKEVIPOTIKA dedopéva 1 Ta pepkd abpoicpota 0o
umopovcav vo oo fondncovv va eEETAGETE Ta OEGOUEVA OO OLUPOPETIKEG TAELPEG
KOl Vo, GLUYKPIveTe TOpOpHOle OEDOUEVO. XTO TOPASEIYHO TNG TOPUKAT® OVOPOPIS
Yvykevipotikov Ilivoka, propeite va deite gvkora 610 kel F3 mog suvoyilovtan ot
TOANGELG EI0MV TOV YKOAP TOV TPITOL TPIUAVOL GE GUYKPLION UE TIC TOANGCELS E0MV
YL Kamwolo GAAo AOANua 1) Tpiunvo 1 o€ cOYKPIoN UE TIG CLVOMKES TOANGELS Y10 OAML
TOL TUNLOITOL.

|| |nBAnpa Tpipnve  Nuhfoeg
| 2 |Mkohp Tpuv3 | 1500€ 4 1 Aebopéva TpogAsuonG, O QUTNHV TNV TEpIMTWON,
3 |Mkohgp Tpuv 4 | 2,000 € 5 éva UM ,
04 [T Towv3 | 600€ amno éva GuAdo epyaciag
| 5 [Tewg Tppv 4 | LS00 € ) ) ) )
| B |Téwig Tpuv 3 | 4.070€ 2 o TIUEG TtpogAEUDNG yla tn cuvodn "Tpin.3 TkoAd"
LT Tpuv 4  5.000€ || gty avadopd Tuykevipwtiko Mivaka
4 |Mkohgp Tpuv 3 | 6430 €
2)3 OAOKANpN n avadopd SUyKevTpwTtikoU Mivaka
5
- E = z 4
= Toiunvo| = H obvoyn twv TIpwv npoéleuong ota keAld C2 kot
BBAnua ~|Tpuv3  Tpuv4 | C8 amod ta Sedopéva mpoéleuong
Mkohp 47-7.930€ 2.000 €
Téwig [ 4.670€ |6500€
Fevikd olvoho 12,600 € | 8.500 €

MNapadelypa SeSopévwv MPoEAEUONG Kal TG TPoKUTITouoa avadopdg JUYKEVIPWTLKOU
Mivaka

Ye wo avagopd Xvykevipotikov Ilivaxka, kd0e othin M medio twv dedopévmv
mpoédevong yivetoar éva medio Xvykevipotikol I[livaka, mov ocvvoyiler moAAEg
YPOUUES TANPOPOPLDV. LTO TPOTYOVLEVO TaPAdELYa, 1| GTHAN Xmop yivetol To medio
Ymop ko KaOe eyypoer| (Lo GLAAOYY| TANPOPOPIDOV GYETIKA [E Eva Tedio) Yo I'koig
ocuvoviletar o€ éva ototyeio I'korg.

‘Eva. medio tywmv, 6mwg to AOpowopa and Ioinoeg, nepiéyst t1g tipég mov Oa
CLVOYIGTOVV. XNV TTponyovuevn ovoeopd, to Tpipn.3 T'kore mepiéyetl to dOpoicua
¢ g "Tlonocels" and kabe ypappr oto 0E00UEVE TPOEAELONS Y0l TOL OTTOloL 1|
oA Xmop nepiéyel I'kore kar n otAn Tpipnvo nepiéyel Tpip.3. And mpoemiroyn,
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ta dedopéva oty meproyn "Téc" ovvoyilovv ta vokeipevo dedopéva TPoEAELONG
™G avaPopag ZVYKEVTPOTIKOL I'paenuatoc pe tov eENg tpomo: ot aptOunTIkég TYES
xpNoonoovy tn cvvapton SUM yia v mpocsOnikn TILOV Kot ot TIHES KEWEVOD
ypnopomrotoHv tn cvvaptnon COUNT yo v katapéTpnon tov aptfuod Tiudv.

[Na va Jonuovpynoete o avaeopd  Xvykevipotikoy Ilivako, zmpémet va
TPOCIOPIGETE TO DEGOUEVH TPOEAEVOTG TNG, VO Kabopioete pa 0éon péoa oto Pipfiio
epyaciag, kot vo dtotdéete To media.

Tielval pax ava@opd Tvykevtpwtikov I'pag@niuatog;

Mo avoapopd Zuykevipotikol ['pa@nUotog mapéyel o YpoQIKn ovartapacTocT] TOV
dedopévmv og po. avapopd Xvykevipotikoy Ilivakoe, mov 6e avty TV mepintwon
ovopaletar  ovopopd  GLOYETIGHEVOL  ZuykevipoTkoy [livaxa. Mo  avoeopd
Yuykevipotikov [paenpotog elvar oAANAETIOPACTIKY, TOVL onuaivel OTL umopeite va
TO0 TOSWVOUNCETE KOl VO TO QIATPAPETE MOGTE VO EUEOVICOVTAL VTOCLVOAL TM®V
dedopévov  ZvuykevipotwkoO  Ilivoka. Otav  onwovpyeite  pie  avoeopd
Xvykevipotikov ['paerjpartog, ta idtpa g avaeopd Zvykevipotikov I'pagnuotog
enpavioviar oTnV TEPLOYN YPOPNLOTOS, MGTE Va £ival duvaty] 1 TaEVOUNoN Kot TO
QTPApIoUO. TV  VTOKEIHEVOV  OedOUEVOV NG  OVOQOPAS  ZVYKEVIPOTIKOD
Ipapnpoatoc. Ot adhayéc mov mpaypatomoleite oe avtn T OdToEn mediov Kol GTo
J€JOUEV TG GLGYETICUEVNG OVAPOPAS XVYKeEVTp®TIKOV [Tivaka, avtikatontpilovrat
apEcms otV avapopd ZuykevipotkoL I'pagnuatoc.

M avagopd Zuykevipotikobd I'paprpatog epeavilel oelpég dedopévmv, katnyopies,
deikteg dedopuévov kot doveg, OO avtd mov Ownbétel kAbe TLTIKO YPAPNLLOL.
Mmnopeite va aAAGEETE TOV TOTO TOL YPOENUOTOS Kol GAAES emAOYEC, OTmC gival ot
T{TAOL, 1 TOTOOETNON TOL VLTOUVNHATOS, Ol ETIKETEG Ocdopévev kot 1 B€om tov

YPOPIUATOC.
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Avadopd Juykevtpwtikol MNpadruatoc abAntikwy eldwv ava tpipnvo
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Mmropeite vo ONUIOVPYNOCETE QLTOUATO U0 OVOPOPA ZVYKEVIPp®TIKOD [ 'pagnuotog
OTOV OMLOVPYEITE YO0 TPAOTN GOPA [ avaeopd Xvykevipotikov Ilivaka 1 va
ONUIOVPYNOETE oL OVOPOPE ZVYKEVIPOTIKOD [pa@uatog amd pHio VITapy ovLsa
avopopa Xvykevipmtikov Ilivaka.

Anpovpyio Zvykevtpotikov Ilivake amd dgdoopéva @UALOV gpyaciog

Otav onuovpyeite o avapopd Xvykevipotikol Ilivaxa amd dedouéva OAAOL
epyaoiag, ta dedopéva avTd AmTOTEAOVLY T JEGOUEVO TPOEAELGNG YO TNV CVOPOPA
Xvykevipotikov [livoka.

1. Kavte éva anod ta e€ng:
e o va xpnolpomnotnoete dedopéva GUANOU gpyaociag we apxelo mpoghevuong
S6ebopévwy, KAvte KALK o €va KeAl TG TePLOXNG KEALWV TIOU TIEPLEXEL TA
Sebopéva.
e o va xpnotuornolnoete dedopéva og évav mivaka tou Excel wg mpoéheuon
Sebopévwy, kavte KALK og éva kel péoa otov mivoka tou Excel.

Xnueioon Befarwbeite 611 1 meproyr] dwnbétel emkepaAideg ommAdv M OTL
enpaviCovior ot KePAAIOEG TOV Tivaka Kot OTL O&V LVIAPYOVV KEVEC YPOUUEG OTNV
TEPLOYN N TOV TivoKaL.

2. Xtnv kaptéha Ewoaywyn, otnv opdda [Mivakeg, KAvte KALK OTO oOTolKeio
ZUYKEVTPWTIKOG Mivakag n kavte KALK oto PEAoG KATw omd TNV TEPLOXN
ZUYKEVTPWTIKOG MivaKag Kal KATOTLY 0TO oToLXE(0 ZUYKEVTPWTIKOG Mivakag.

= _I_I:
7%
IUYKEVTPUWTIKDE Mivakag
Mivokog
Mivakes

To Excel eppavilel 1o mapdbvpo d1oAdyov Anpovpyio Zvykevrpmtikov [livoka.

Yoppovin Mo va dnuovpynoete o avaeopd Xvykevipotikov Ilivoka kot
Yvuykevipotikov [papruatog tavtdypova, oty koptéia Ewsaymyn, oty oudoa
IMivakeg, kavte KMk o010 PéAog KAt® oamd v meploy] LoykevrpoTikog Iivaxkag
KOl, GTN GUVEYEWL, KOAVTE KAIK otV emAoyn XvykevipoTtiké I'paenpa. To Excel
epoaviler to moapdbvpo JwAdyov Anupuovpyio XvykevipoTtikov Ilivake pe
YoykevtpoTiké I'paonpa.

3. Ztnv meployn EmAéCte ta dedopéva mou BéAete va avaAuBouv, BePailwBOeite oTL
€XeL yivel n emdoyr) Emloyn mivaka r} MEPLOXAG KA, OTN CUVEXELD, OTO TAALCLO
Nivakag/Meploxf, emaAnBelote tnv TePLOX Twv KeEAWV Tou OéAete va
XPNOLUOTIOLNOETE WG UTIOKELLEVa SeSopéva.

To Excel kaBopilel avtdpata tnv Teployn yo v avoeopd Zvykevipotikol [ivaka,
OAAG UTOPEITE VO TNV OVTIKOTOOTGETE TANKTPOAOYMVTOS Mot GAAN TEpLoyn 1 éva
o6vopa mov kabopicate yo puoa meployn. o mepiocdtepeg TANPoQopieg oYETIKA L
Tov opopd ovopdtwv, avatpééte oto 0épa Kabopiopodg kol ypnon ovoudtov ce
TOTOLG,.
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INa dedopéva oe dAho @OALO epyaciog M Piprio epyaciag, cvouneptldfete to dvopa
ToV POALOL Ko Tov PBiBAMov epyaciag YPNOUOTOIOVTOS TNV TOPUKAT® cOVTOEN
[6vopo_Pipriov_epyaciac]ovopa_@virov!meproyn.

Yovppoory Mmopeite emiong vo KAVETE KAIK GTNV €mA0yN ZOumTvén mapadvpov

owaidyov wote vo yivel mpocwpvy amdkpuytn oV Tapabipov SlaAdyov, va
emAélete éva KeM oto QUALO gpyociog Kal, OTN GULVEXELN, VO KAVETE KAMK oIV

emioyn Avértoén tov Tapadvpov dtaidyov 5|

4. 3mnv meploxy EmAégte twn Oéon tng avadopd¢ IuykevipwtikoU Mivaka,
npoaodloplote pla B€on kAvovtag Eva amd Ta €EAG:

e T va tomoBetnoete tnv avodopd ZUYKEVIpWTIKOU [Mivaka oe éva Vvéo
dUAO epyaoiag, Eeklvwvtog amod To kel Al, kavte KALK 0TV emAoyr| Z€ VEO
$UANo epyaoiag.

e o va tonoBetroste TNV avadopd JUYKeVTpwTLkoL MNivaka o £va umapyov
dUANo epyaociag, emhé€te Yriapxov ¢pUANO gpyaoiog Katl oto mAaiclo Ofon,
KoBoploTe To MPWTO KeAL TNG TEPLOXNC KEALWY, 0o BéAeTe va TtomoBetnBel
n avadopd TuykevtpwtikoL Mivaka.

5. Kavte KAk oto kouprni OK.

To Excel mpocbéter o kevy avoaeopd Xvykevipotikod Ilivaxe otn 6éom mov
kaBopiletoan ko epeaviCer 1 "Alota mediov Zvykevipotwkoy Ilivaxa", dote va
umopeite va tpocBécete media, va ONUOVPYNCETE oL S1ATOEN Kol VO TPOGAPUOGETE
™V avapopd Xvykevipotikov [ivaka.

Ynueioon  Edv onpiovpynoete po avapopd Xvykevipotikov I'papnpatog v idia
OTUYUY| TOV ONULOVPYEITE piol Avapopd ZVyKevIpmTikoD Ttivaka, To Excel epgavilet to
YPAPNUO GTO EMAVEO UEPOG TNG OVOPOPAS GLGYETIGUEVOL ZuyKeVTpoTkoL [livaka.
Mw avagopd Xvykevipotwkod [papniuotoc kot 1 avtiotoym  ovoeopd
OLOYETIGUEVOL XuykevipoTikoV [livaka mpémer va Ppiokovtar mavtote oto 1010
BiArio epyaciag.

6. T vanpooBéoete media otnv avadopd, KAVTe Eva ) TEPLOCOTEPA A0 TA EEAC:
e o va TomoBetroeTe €va edlo OTNV TIPOETUAEYHEVN TTEPLOXA TNG EVOTNTAG
Satagng, em\éfte To MAaiolo eAéyxou SimAa oto ovopa tou mediou, otnv
gvotnta nediou.

Amd mpoemdoyn, ta un apluntikd medio mpootiBevtar otnv meproyn "Etucétec
ypopupumv", to apuntikd tedia mwpootibevtal oty meproyn "Tég" ko ot epapyieg
nuepounviag kot opag OLAP (Online Analytical Processing) mpootifevtor oty
neproyn "Eticéteg otnAdv".

e T va tomoBetoste éva medlo O IO GUYKEKPLUEVN TEPLOXH TNG EVOTNTAG
Slatagnc, kavte €10 KAk oto Ovopa mediou otnv evotnta mediou KoL 0T CUVEXELQ
erdé€te MpooBnRkn oto ¢iktpo avadopdg, MNpoodARkn oe sukéta OTAANG,
MNpooOnKn o€ sTIKETA YPOUUAG 1 MPocOAKN OTLG TLUECG.

e T va oUpete £va medlo otnv meploxn mou BEAeTe, KAVTE KALK KOL KPOTHOTE TO
ovopa Tou Tedilou otnv evotnta mMeSiou Kal CUPETE TO O€ LA TIEPLOXH TNG EVOTNTOC
Sduaragnc.
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TupBovAég

Mrmopeite va xpnotgomnotioste tn Alota mediwv uykevipwtikoU [Mivaka yla va
avadilatdtete ta nedio onote Oéhete pe 6€€L6 KAk ota media g evotnTag SLatagng
KOl EMeLTa ETUAEYOVTOG TNV TIEPLOX TIou B€AeTe, 1 oupovtag ta medio pPetafy Twv
TEPLOXWV OTNV evotnta dlatagng. MNa meploootepeg MANPOPOPIEC OXETIKA PE TN
Alota mediwv Kal tov Tpomo avadiatafne Twv mediwv, avatpéfte ota Ofuata
Emokomnnon avadopwv JUYKEVIpWTIKOU Mivaka Kot JUYKeVTpwTikol Mpadriuatog
KoL Zuykévipwon debopévwy oe avadopd TuykevipwtikoU MNivaka r o avadopd
JuykevtpwTtikou Mpadnuatog oto Office.com.

Edv epydleote ywpig ovvdeon, ovvdebeite pe to Office.com ot0 KAt HEPOG TOV
napaBopov g Bonbewog 1 emokeprteite 1 oedido Bonbewa kor odnyieg oto
Office.com.

OL aA\ay£c ou mpaypartomnoleite ota Sedopéva mpogheuonc adol dnpLoupynosTe
v avadopd JuykevipwtikoU Mivaka avtikatomntpilovial otnv avadopd otav
OVOVEWVETAL otnv ermeypévn  avadopd uykevipwtikoU MNivaka (Epyoleia
ZuykevtpwtikoL Mivaka, kaptéla Emhoyeg, opdda Asdopéva, kouprni Avavéwon).
Edv mpooBéoete ypapuUEG oTNY TEPLOX TwV dedopévwy pogleuong, Umopeite va
CUUTEPINAPETE QUTEG TIC YPAUUEC otnv avadopd Juykevtpwtikol [ivaka,
oAAalovrag ta dedopéva mpogheuong (Epyadeia ZuykevtpwTikoU Mivoaka, kaptéha
Emiloyég, opada Aedopéva, koupmi AANAayr) Ssdopévwv mpogAeuong). Eav ta
Sebopéva mpoéleuonc eival évag mivakag tou Excel, gudavitovral mpoobeteg
VPOUUEG QUTOMOTA, OTAV AVAVEWVETE TNV avadopd TUYKeEVTPWTIKOU Mivaka.

Anuovpyia  Xvykevipotikov Ilivake ond eEotepikd  apyeio
TPOELEVGTS OEOOUEVOV

Otav onpovpyeite por avapopd Xvykevipotikov [livaka and eEmtepkcd dedouéva,
onpovpyeite o cHhvoeon oe dedopéva mpoédevong mov gival amodnkevpuéva ekTog
tov Excel, yia mapdderypo, og éva tpodypappa faong dsedopévav (0rmg tv Microsoft
Access M tov Microsoft SQL Server) 1 évav x0Ofo MAEKTPOVIKNG GVOAVLTIKNG

eneéepyaociog (OLAP).

1. Kavte KAk o€ éva keAl oto pUANO gpyaociac.

2. Itnv kaptéha Ewoaywyn, otnv opdda Mivakeg, KkAavte KALK OTO oOTolxElo
ZUYKEVTPWTIKOG Mivakag n Kkavte KALK oto PEAoG KATw omd TNV TEPLOXN
ZUYKEVTPWTIKOG MivaKag Kal KATOTLy 0To oTolyelo ZUYKEVTPWTIKOG Mivakag.

a— _'_':
175 '
Eu*,-n;umwrm-::g MivoEog

Mivakog

Mivakee

To Excel epgavilet 1o mapdbvpo daidyov Anpovpyia Xvykevrpotikov Iivaka.

Xopfovin Mo va dnuovpynoete o ovaeopd Xvykevipotikov Ilivaxo ot
Yvykevipotikod [papruatog tavtdypova, oty kaptéio Erwcaymyn, omv ouddo
IMivakeg, kdvte KMK 010 PEAOG KATO amd TV mePLoy] LuyKevipoTikég Ilivakog
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KOl, GTN GLVEYELN, KAVTE KMK oty emhoyr] ZvykevtpoTiké I'paonua. To Excel
enpaviler to moapdbvpo JSwAdyov Anupuovpyio XvykevipoTtikov Ilivake pe
YoykevtpoTiké Ipaonpa.

3. Jtnv mepoyn EmAé€te ta Sedopéva mou BéAete va avaAuBolv, KAVTe KALK oTnV
emloyn Xpnon g§wtepikol apxeiou npoéAeuong dedopévwy.

4. Kavte kAlk oto otolxeio Emthoyn cuvdeong.

5. 2to mAaioclo Epdavion oto emdvw UEPOG Tou Tapdbupou SlaAdoyou YTAPXOUOES
OUVSEOELG , eTIAEETE TNV KaTnyopla cuvSEoewy yla Tny omola BéAete va kaBopioete
plo ouvbeon N emilé€te ‘OAeG oL OUVSEDELG (TToU elval Kal n TposTAoyn).

6. 2tnv meploxn Emhoyr) olvéeong, emAEETe pla oUvEean KoL, OTN CUVEXELD, KAVTE
KALK oTnV emhoyn Avolypa.

Inueioon  Edv emAélete pia odvdeon and v katnyopio. Lovoécels o€ avtd T0o
Piprio epyaciog, 101 Ba ypnowomomoete Eavd M amd KOOV A VTAPYOLGO
ovvoeon. Edqv emiéEete pi odvdeon amd Tig Kotnyopies Apyeia 6Ovoeong 610
dikTVOo 1| Apyeia oVVoEDNS 6€ AVTOV TOV VTOLOYLIGTY], TO Excel avtiypaget to apyeio
ovvdeons oto Pipiio epyasiog mg véa cuvdeon Pifiiov epyaciog Kal, oTn cLVEKELD,
xpNoonolel avutd to apyeio (éva apyeio .odc) g T véa cVLVIESN Yo TNV AVOPOPE
GLYKEVTPOTIKOV TIVOIKOL.

7. Ytnv nepoxy EmAé€te ™ Ofon NG avadopdg IUYKevIpwTikoU Mivaka,
npocdloplote pla B€on kAvovtag Eva amod Ta €€AG:

e T va tomoBetrioete tnv avodopd JUYKEVIPWTIKOU [Mivoaka oe éva Véo
dUAO epyaoiag, Eekvwvtog armod To kel Al, kavte KALK oty emhoyr Z€ véo
$UANo epyaoiag.

e o va tonmoBetroste TNV avadopd JUYKeVTpwTkoU MNivaka og éva umtdpyov
dUANO epyaociag, emhéfte Ynapxov ¢UANO gpyaoiag Kal oto mAaiolo Ofon,
KoBoploTe To MPWTO KeAL TNG MEPLOXNG KEALWVY, OToU BEAeTe va TomoBetnBel
n avadopd ZuyKevtpwtikou Mivaka.

8. Kavte KAk oto koupmi OK.

To Excel mpocbéter o kevy avoaeopd Xvykevipotikob Ilivaxe otn 6éom mov
kaBopiletoan ko epeaviCer m "Alota mediov Zvykevipotwkol Ilivaxa", dote va
pmopeite va TpocBicete media, vo ONUOVPYNOETE Hal SIATOEN KOl VO TPOGAPUOGETE
™V avopopd Xvykevipotikov [ivaka.

Inueioon  Edv dnuiovpynocete po avagopd Xvykevipotikov I'pagnpatog v 0w
OTLYUY] TTOL OMUIOVPYELTE pial avapopd ZvyKeVTpmTIKOL Tivaka, To Excel epoavilet to
YPAPNUO GTO EMAVEO UEPOG TNG AVOPOPAS GLGYETIGUEVOL ZuyKeVTpmTKoL [livaka.
Mw avagopd Xvykevipotikod [papiuotoc kot 1 avtiotoym  ovoeopd
OCLGYETIGUEVOL ZuykevipwTikoy I[livaxa mpémer va Ppiokovior mdvtote 610 1010
BipAio epyaociag.

9. Tl va npooBéoete media otnv avadopd, KAVTE Eva ) TeEPLOCOTEPA Ao TA £ENG:

e Em\éfte To MAaiolo eAéyxou Simha oe kABe ovoua mediou otnv evotnTa
nediou. To meblo Ba tomoBetnBel oe pLo MpoeTUAeyUEVn TEPLOXN TNG
gvotntag Slatagng, Unopeite OpwG va aAAagete Tn dlatan Twv nedlwv av
Bélete.
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Amd mpoemdoyn, ta un apluntikd medio mpootiBevtar oty meproyn "Etucétecg
ypopuumv", to apuntikd media tpootibevtal oty meproyn "Tég" ko ol epapyieg
nuepounviag kot opog OLAP (Online Analytical Processing) mpootifevtor otnv
neproyn "Eticéteg otnAdv".

e Kavte 610 KAk oTO Ovopa tou TeSlou Kal PeTd eTuAEETe TNV KOTAANAN evtoAn,
NpooBnkn oto ¢iAtpo avadopdag, Npoodnkn oe etikéta otnAng, MNpooOrnkn os
ETKETA YPOUMUAG Kot MPooBnkn otig TIMEG, yia va TomoBetroste To nedio o pa
OUYKEKPLULEVN TIEPLOXN TNG EvOTnTag SldTagnc.

YopPovr]  Mmopeite emiong Vo KAVETE KAIK Kol KPOTNOETE TATNUEVO VO OVOLLOL
nedlov Ko, 0T GLUVEKELD, VO GUPETE TO TESIO AVAUESH GTNV eVOTNTO TTESIOL KO OE
po Tepoyn g evotnTog dtdraéng.

Xvppoory Mmopeite va ypnoiponomoete m AMota tediov Zuykevipotucod [Tivaka
vy va avodwotdéete o medio omote OéleTe pe deE10 KMK ot mEdio TG EVOTNTOG
TaENG Ko EMELTOL EMAEYOVTOG TV TEPLOYN TOL BEAETE, 1 GVPOVTAS T TEdiO LETOED
TOV TEPLOYOV oTNVv evotnTa dtdtaéne. o mepiocdtepeg mANpopopieg oyeTkd pe
Mota 7mediov kot tov Tpoémo avadidralng tov mediov, avatpééte oto Oépota
Emokdénnon avagopov Zvykevipotikov Ilivako kot Xvykevipotikod I'pagnportog
Kol ZVYKEVIPOOT dedopéveV oe avapopd Zvykevipwtikod I[livaka 1 ce avoaeopd
Yvuykevipotikov I'papruatog oto Office.com.

Edav epyaleote ywpic ovvdeon, ocvvoebeite oto Office.com oto kdtw pépog tov

napaBvpov ¢ Bonbewog 1 emokepbeite ™ oeAdido Bombewa ko odnyieg oto
Office.com..

Anuovpyia  ava@opas Xvykevipotikov [paeipoatog omd o
VaPYovea avaPopd XvykevtpoTikov Ilivaxka

1. Kavte KAk otnv avadopd ZUYKeVIPpWTLIKOUL Mivaka.

‘Etot, gpoaviCetar 1o pevod Epyaieio Xoykevrpotikov Ilivaka, tposOétoviag v
kaptéha Emioyég ko Xyediaon.

2. Ytnv koptéha Emloyég, otnv opddo EpyaAeia, kdavte KAWK otnv  emiloyn
ZUYKEVTPWTIKO Mpadnua.

i3} PivotChart

£ What-If Analysis v

Tools

3. Yto mapabupo Saldyou Elcaywyn ypadApatog, Kavte kKALk oTov TUMo ypadpatog
KoL Tov Seutepevovta TUTo ypadriuatog mou B£Aete. Mmopeite va XpnoOLUOTOLNOETE
omolovénToTe TUTO ypadnUATOC KTOC armod Tov TUTo Xy (Staomopadg), duoaiidag n
LETOXWV.
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INo meprocodTEPES TANPOPOPIEG GYETIKA e TOVS TOTOVS YPAPNUATOS, ovaTPEETE GTO
0épno Atabéoipot THmot ypopnuatwmy.

4. Kavte kAk oto kouprni OK.

H avagpopd XZvykevipotikod I'paerpoatog mov epeaviCetonr £yel GilTpa avopopdic
ZVYKEVTPOTIKOV ['pa@r|latog mov Pmopeite va Yp1GIULOTOCETE Yo VO OAAAEETE TOL
dedopéva Tov gpeavifovtol oto Ypaenuo.

INUEIOOCELS

e M avadopd ZUYKEVIPWTIKOU [padnuUOToG KOl N CUCXETIOPEVN avadopd
JuykevtpwTtikou Mivaka mpénel va Bpiokovtal mavrtote oto iblo BiPAio epyaoiag.

e EQv eloayqyete €va TUTLKO ypadnua yo ta Sdedopéva TuykevipwtikoU Mivaka
(kaptéha Evoaywyn, opada Mpadnuata), to ypadpnua Oa sivol €va JUYKEVIPWTLKO
lpadnua mou eival CUCKETIOUEVO UE TNV avadopd ZUYKEVTPWTLKOU Mivaka.

Mertatpom) ava@opds XvykevrpoTikov I'paeiuotog og TOTIKO
YPaonpa

Mmnopeite va PETOTPEYETE O avOPOPE ZVYKEVTPOTIKOL ['papnuatog 6€ Tumiko
yphonua dwypdoovtag v avagopd cvoyeticpévon Xvykevipotikol Ilivaxa. Edv
&xete MOAAEG avapopég Xvykevipotikov [livaka kot Xvykevipotikov ['paenuatog
ot0 PPiio epyaciag, mpémer mpdTO Vo Ppeite T GLOYKETICUEVY]  OVOPOPA
Yvykevipotikoy [Tivaka wov va €xel To 1010 OVOpH e TNV 0VaPOPH ZVYKEVTIPOTIKOV
I'paenuatoc.

1. Kavte éva and ta €€NG:

e Eav 6&ev yvwpllete mow avadopd IuykevipwtikoU [Mivaka elvot
CUOCXETLOMEVN UE TNV avadopd ZUyKeVIpwTIKoU Mpadruatog mou BéAete va
aAAAEeTE, KAVTE KALK 0TNV avadopd ZUYKEVIPWTIKOU MNivaka.

e Eav 6&ev yvwpllete mown avadopd IuykevipwtikoU [Mivaka elvot
CUOCXETIOMEVN UE TNV avadopd ZUYKeVTPwTIKOU Mpadnuatog mou Bélete va
aAAaete, kAvte Ta €ENC:

1. Kavte KAk otnv avadopd IuykevtpwTtikol Mpadripatog nou BéAete
va aAAGEeTe.

"Etot Oa eppavictodv ta Epyaieio Loykevrpotikov I'papipatog, mtpocHitovag Tig
Kaptédeg Xyediaon, Awdtaln, Mop@i] Kot Avaivon.

2. T va Bpeite To Gvopa TNG CUCKETIOUEVNG avadopAC SUYKEVTPWTIKOU MNivaka, KAVTe
ta g€ne:
1. Itnv kaptéla Ixediaon, otnv opdda Aedopéva KAVTE KALK OTNV emiloyn
Ermtidoyn edopévwy.

Evadhayr Emihoyn

YROPUAC/OTAANG SE6opsvuwv
AeSopeva
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2. Ito mapabupo Slaldyou Emihoyn apxeiou mpoéAeuong edopnévwy, oto TAAiclo
Neploxn 6edopévwv ypadAUATOG, ONUELWOTE TO OVOUO TOU GCUGCYETIOUEVOU
ZuykevtpwtikoL Mivaka, mou eival To Kelpevo To omoio akoAouBel to Baupaotiko (!)
KO, OTN CUVEXELQ, KAVTE KALK oTO Kou i OK.

3. T va Bpeite tn cuoxeTlopEVn avadopd JUYKEVIPWTIKOU MNivaka, Kavte Ta e€Nc:

1. Kavte KAk otnv avadopd ZUyKevipwTikou MNivaka oto BLPAio epyaoiag.
2. Xtnv koptéha Emloyeég, otnv opdda ZuyKevripwTikOog Mivakag, KAvte KAWK OTO
otolyeio EmAoyn Kal, oTn CUVEXELA, KAVTE KALK 0TO oTolyeio EmAoyEg.

Ovoua Zuykevipwtikou Mvoxa:
ZuyKevTpwITIKGE Mivakact
b Em‘w:;@

3. Ito mAaiolo OVOUATENMWVUHO, CNLELWOTE EAV TO OVOUA CUUPWVEL UE TO OVOoUa TNG
OUGOXETLOMEVNC avadopaC JUYKEVTPWTIKOU MNivaka.

4. EnoavoldaBete ta PAuota 1 éwg 3 autng g Stadikaciog yla kaBe avodopd
JuykevtpwTtikoU Mivaka oto BBAlo epyaocioag péxpt va Bpeite to iblo dvopa oto
TAaiolo0 OVOUATENWVUHO.

5. Kavte kAlk oto kKouptti OK kot emIAEETE TN CUOXETIOPEVN avadopd JUYKEVTPWTLKOU
Mivoka Tou €xeL To (610 ovopa pe TV avadopd SUYKEVTPWTIKOU Mpadriuatog nou
BéAete va alagete.

‘Etot, epoaviletoar to pevod Epyoieio XvykevipoTtikov Ilivaxka, tpocOétoviag Tig
kaptéheg Emoyég kol Xyediao.

1. Itnv kaptéha Emdoyég, otnv oudada Evépyeleg, kavte KAk otnv emthoyn Emloyn
KO, OTN OUVEXELQ, KAVTE KALK 0TNV evTOA] OAGKANPOG 0 ZUYKEVIPWTLKOG Mivakag.

i, i

W e 4
Anaiowpn Envoyn MzTaxivnon
v LuykevTpwIKou Mivaxa

2. MNoatnote to mAnktpo Delete.

Anpovpyio TVTKOV YPUPNHATOS A0 NEPLKA 1] OAO TO. OEOONEVA HIOG
avaQopag XvykevrpoTikov Ilivaxka

1. EmAé€te ta Sedopéva tng avadopag Tuykevtpwtikol MNivaka, ta omoia BEAete va
XPNOLLOTIOLNOETE OTO Ypadnua.

Xoppooin Mo vo cvunepildfete kovumd mediov Kol SEOOUEVO GTNV TPAOTN
YPOUUN Kot GTAAN NG avapopds, apyiote va cOpete amd v Kdtm 0eé1d yovia Tov

OedOUEVMV IOV EMALEATE.

2. Ztnv Kaptéha ApXLKR, otnv opdda Mpdxelpo, kavte KAk otnv emhoyn Avtypadn.
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Enikolnon :}

Basedinn
flpoxspo

Yuovtopevon mAnkTpoioyiov  Mmopeite emiong vo TOTNGETE TO GLVOLOGUO
mktpov CTRLAC.

3. Kavte KAk og €va Kevo Kehl £€w amod tnv avadopd TUYKEVIPWTLKOU MNivaka.

4. 3tnv koptéha Kevrpikn oelida, otnv opada NpoxXelpo, KAVIE KAK 0To BEAOG KATW
amno tnv emloyn EmkdAAnon kat otnv neploxr) EMKOAANON TLHWV, KAVTE KALK OTNV
emthoyny Twpég, Tyég & popdomoinon aplbpwv 1 Tpég & Mopdonoinon
npogAeuong.

EmixoAAnon

Bl %a B

> SR

EmixoAAnon Ty

123 ”g‘(, IZ_J/
AAMS TTUAOYEC TIKOAANONG
%_/ o J u-::ﬁ

EiSwn tnwddnan,

5. Ztnv kaptéda Ewoaywyn, otnv opdda lpadnRpata, KAVie KAWK OTOV TUTO
ypadrpatog mou BEAETE Kal, OTN OUVEXELQ, KAVTE KALK O €vav Seutepelovta TUTIO

ypadriparog.

il X = & [ U

Imn fpopun MNixa PcGoocﬂplo. n Awonopa A

[No meprocodTEPES TANPOPOPIEG GYETIKA e TOVS TOTOVS YPAPNUATOS, ovaTPEETE GTO
0épna ArBéoipot oot ypoaenudtmy.

Awypan avagopag Xvykevipotikov Ilivake 1 XoykevipoTikov
I'pagnpatog

Awxypa@r) ava@opag TuykevTpwTikov Mivaka

1. Kdavte kAlk omoudnmote otnv avadopd JuykevtpwtikoU Mivaka mou BéAete va
Slaypayete.

‘Etol, gpoaviCetar 1o pevod Epyoieio Xvykevrpotikov Ilivaka, mpocsbitoviag Tig
kaptéreg Emioyég ko Xyeoiaon.
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2. Itnv kaptéla Emloyég, otnv opdda Evépyeleg, kavte KAk 0To BEAOG KATW OO TO
otolxelo EmAoyn Ko, OTn OUVEXELD, KAVTE KALK otnv &evtoArl] OAGKAnpog o
CUYKEVTPWTLKOG TIVOKOLG.

| =3|
- ¥
i ' Iy
/ W -~
Anaiowpn Endoyn MzTaxivnon
-/ LuykevTpwIiKou Mivaxa

3. Matnote 1o mARktpo DELETE.
Inpeioon H dwypagpn ¢ oavoaeopds Xvykevipotikov Ilivaxo mov eivor
GUGYETIGUEVT] HE MO avaPOpd ZVYKEVTIPOTIKOL ['poa@rpatog petatpénet avtr v
avagopd XvykevtpmTikoy ['pa@nuotoc oe Tumkd ypaenuo to omoio dev pmopeite va
OALGEETE 1) VO EVILEPDCETE TAEOV.

Awxypa@i) ava@opag TuykevTpwTikoU Fpa@nuatog

1. Kavte KALK OTTOUSATIOTE OTO JUYKEVTPWTLKO Mpadnpa mou BAete va Sltaypaete.
2. Noatnote to mAnktpo DELETE.

Inueioon  H dwypaen g avaeopds Zuykevipotikod ['papnuotog dev kotapyel
TN GUGYETIGUEVT] AVOPOPA GLYKEVTPOTIKOV TIVOKOL.
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