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Εισαγωγή στο  EndNote X1 
 
Μετάφραση στα ελληνικά από αντίστοιχο παράδειγµα από τον ιστότοπο του Πανεπιστηµίου 
του Koυήνσλαντ (Αυστραλία) 
http://www.library.uq.edu.au/endnote/introtutorialX1/index.html (Ηµ/νία πρόσβασης 25/03/10) 
 

 
Εισαγωγή  
Το πρόγραµµα EndNote εντάσσεται σε µια σειρά προγραµµάτων διαχείρισης βιβλιογραφικών 
δεδοµένων που χρησιµοποιούνται ευρύτατα σήµερα. Οι βασικές λειτουργίες των 
προγραµµάτων αυτών είναι:  
 
• η διαχείριση µιας βάσης δεδοµένων βιβλιογραφικών αναφορών.  
• η αυτόµατη εισαγωγή αναφορών από άλλες βάσεις δεδοµένων (δικτυακές ή µη).  
• η χρήση της βάσης δεδοµένων για ενσωµάτωση αναφορών σε ένα κειµενογράφο (π.χ. MS 

Word).  
• η δηµιουργία βιβλιογραφίας στο κατάλληλο στυλ για δηµοσίευση. 
 
Αυτό το σεµινάριο παρουσιάζει τις βασικές λειτουργίες της έκδοσης X1 του EndNote. ∆εν 
καλύπτει εκτεταµένα όλα τα θέµατα χρήσης. Τα θέµατα βοήθειας του EndNote είναι πολύ 
χρήσιµα και µπορούν να προσεγγιστούν επιλέγοντας την εντολή Help (Βοήθεια) στη γραµµή 
µενού στο πάνω µέρος της οθόνης ή στο κουµπί Βοήθεια από τη βασική γραµµή εργαλείων. 
 
∆ιατίθεται επίσης ένα πολύ λεπτοµερές εγχειρίδιο. Είναι ένα αρχείο PDF στα αγγλικά που 
εγκαθίσταται στον υπολογιστή µαζί µε το υπόλοιπο λογισµικό EndNote. Απαιτεί τη χρήση 
κατάλληλου λογισµικού προεπισκόπησης, όπως το Adobe Reader. Η προεπιλεγµένη θέση του 
εγχειριδίου στον υπολογιστή είναι:  
C: \Program Files\EndNote X1\EndNote.pdf 
 
Σε αυτό το σεµινάριο χρησιµοποιείται το λειτουργικό σύστηµα των Windows. Το EndNote 
X1 είναι συµβατό µε τα Windows 2000, XP, Vista και 7. 
 
 
1. Άνοιγµα EndNote  
Εντοπίστε το εικονίδιο του προγράµµατος EndNote στο µενού Start (Έναρξη) ή την 
Επιφάνεια εργασίας σας. 
 
Κάντε κλικ στο εικονίδιο του προγράµµατος EndNote. Πρέπει να δείτε το παρακάτω 
παράθυρο διαλόγου: 
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Τι είναι η " Βιβλιοθήκη EndNote "; 
 
«Βιβλιοθήκη» είναι ο όρος που χρησιµοποιείται από το EndNote για να περιγράψει ένα αρχείο, όπου 
αποθηκεύεται µια βιβλιογραφική βάση δεδοµένων. Μια βιβλιοθήκη µπορεί να περιέχει έως και 
100.000 αναφορές. 
 
Πολλαπλές βιβλιοθήκες µπορούν να διατηρηθούν, αλλά γενικά δεν υπάρχει λόγος για κάτι τέτοιο. 
Όλες οι αναφορές µπορούν να φυλάσσονται σε µία βιβλιοθήκη, και να ανήκουν σε επιµέρους σύνολα 
που καθένα αντανακλά ένα συγκεκριµένο θέµα ενδιαφέροντος (π.χ. Θεωρία Αρχαιολογίας, 
Προϊστορία Αιγαίου κτλ). Συνεπώς, συνιστάται η διατήρηση µίας και µόνο βιβλιοθήκης. 
 
Μπορείτε να δηµιουργήσετε µια προεπιλεγµένη βιβλιοθήκη, η οποία θα ανοίγει αυτόµατα όταν ξεκινά 
το EndNote. Για να το κάνετε αυτό, επιλέξτε: Edit (Επεξεργασία) � Preferences (Προτιµήσεις) � 
Libraries (Βιβλιοθήκες). 
 
Μόλις δηµιουργήσετε µια προεπιλεγµένη βιβλιοθήκη, δεν χρειάζεται πλέον να εµφανίζεται το 
εισαγωγικό παράθυρο διαλόγου. 
 
 
 
2. ∆ηµιουργία µιας νέας Βιβλιοθήκης 
Σηµειώστε την επιλογή Create a new Endnote Library (∆ηµιουργία νέας βιβλιοθήκης 
EndNote) και κάντε κλικ στο κουµπί ΟΚ. 
 
Θα δείτε το παρακάτω παράθυρο διαλόγου, µε όνοµα της νέας βιβλιοθήκης το Untitled.enl. 
 

 
 
Στο πλαίσιο Save as (Αποθήκευση σε) επιλέξτε το φάκελο, όπου θέλετε να αποθηκεύσετε τη 
βιβλιοθήκη σας. 
 
Στο πλαίσιο File Name (Όνοµα αρχείου), πληκτρολογήστε ένα όνοµα για τη βιβλιοθήκη σας. 
 
Κάντε κλικ στην Αποθήκευση. Η οθόνη σας πρέπει να είναι κάπως έτσι: 
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Το πλαίσιο προεπισκόπησης στο κάτω µέρος του παραθύρου της βιβλιοθήκης δείχνει τον 
τρόπο απόδοσης των αναφορών της βιβλιοθήκης σύµφωνα µε κάποιο επιλεγµένο στυλ 
µορφοποίησης. Για να κλείσετε το παράθυρο προεπισκόπησης, κάντε κλικ στο κάτω δεξιά 
τµήµα της οθόνης στην εντολή Hide Preview (Απόκρυψη προεπισκόπησης) ή επιλέξτε την ίδια 
εντολή από το µενού Tools (Εργαλεία). 
 
Το αριστερό τµήµα του παραθύρου της βιβλιοθήκης ονοµάζεται Groups Pane (Παράθυρο 
οµάδων) και σας επιτρέπει να οργανώσει αναφορές σας σε οµάδες, αν νοµίζετε ότι αυτό θα 
είναι χρήσιµο. Αν δεν είναι, µπορείτε να το διατηρείτε κλειστό κάνοντας κλικ στην εντολή 
Hide Groups (Απόκρυψη Οµάδων) από το µενού Tools (Εργαλεία).   
 
 
Περισσότερα για τις βιβλιοθήκες EndNote...  
 
Η επέκταση του αρχείου.enl αντιστοιχεί σε µια Βιβλιοθήκη του EndNote.  
 
Μια βιβλιοθήκη είναι απλώς ένα αρχείο στον υπολογιστή σας, όπως οποιοδήποτε άλλο αρχείο. Μπορεί 
να αντιγραφεί, να µετονοµαστεί, να διαγραφεί, να µετακινηθεί σε άλλο φάκελο ή και να συµπιεσθεί. 
 
Είναι πολύ σηµαντικό να διατηρείτε εφεδρικά αντίγραφα της βιβλιοθήκης σας και να τα αποθηκεύετε 
και σε κάποια άλλη αποθηκευτική µονάδα (π.χ. εξωτερικό σκληρό δίσκο). Ένας εύκολος τρόπος για να 
κάνετε back-up τη βιβλιοθήκη σας είναι να ανοίξετε το µενού File (Αρχείο) και να επιλέξτε Send to.. 
Compressed Library (Αποστολή προς Συµπιεσµένη Βιβλιοθήκη). 
 
Όταν το EndNote δηµιουργεί µια βιβλιοθήκη, δηµιουργεί επίσης ένα. φάκελο δεδοµένων που περιέχει 
τα διάφορα αρχεία που συνδέονται µε τη βιβλιοθήκη (π.χ. PDF, JPG). Όταν αντιγράφετε τη 
βιβλιοθήκη, θα πρέπει επίσης να αντιγράψετε το Φάκελο .data. 
 
Το παράθυρο της βιβλιοθήκης µπορεί να αλλάξει µέγεθος ή να µεγιστοποιηθεί, όπως σε κάθε άλλο 
πρόγραµµα.  
 
 
 
3. Εµφάνιση των γραµµών εργαλείων 
Κάντε κλικ στο µενού Tools (Εργαλεία) από τη γραµµή µενού και στη συνέχεια στην εντολή 
Show Toolbar (Εµφάνισε την εργαλειοµπάρα). 
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Κάντε κλικ στην Main (Κύρια) για να εµφανιστεί η κύρια γραµµή εργαλείων.  
 
Σηµ. Αν τοποθετήσετε το ποντίκι σας πάνω από οποιοδήποτε από τα κουµπιά στη γραµµή 
εργαλείων, ένα πλαίσιο κειµένου θα εµφανιστεί δείχνοντας το όνοµα του κουµπιού.  
 
Χρήση γραµµής εργαλείων … 
 
Όλες οι εντολές που αντιστοιχούν σε κουµπιά εντολών µπορούν να προσεγγιστούν από τη γραµµή 
µενού στο πάνω µέρος της οθόνης, εφόσον προτιµάται η εργασία µε αυτόν τον τρόπο. Τα ίδια τα 
κουµπιά ουσιαστικά δίνουν ταχύτερη πρόσβαση στις πιο κοινές εντολές.  
 
Σε αυτό το σεµινάριο, θα χρησιµοποιήσουµε τις γραµµές εργαλείων.  
 
Η εργαλειοµπάρα Text Style (Στυλ κειµένου) δεν χρησιµοποιείται πολύ συχνά, εκτός και αν οι 
αναφορές σας περιέχουν κείµενο το οποίο πρέπει πάντοτε να εµφανίζεται µε πλάγια στοιχεία (π.χ. 
ονοµασίες φυτών) ή ως δείκτες (π.χ. ένας χηµικός τύπος).  
 
Η πρόσθετη γραµµή εργαλείων CWYW περιέχει εντολές, οι οποίες µπορούν να χρησιµοποιηθούν και 
µέσα από το περιβάλλον του MS Word. 
 
 
4. Χειρωνακτική εισαγωγή αναφορών 
Βρείτε ένα άρθρο από κάποιο επιστηµονικό περιοδικό που είναι σχετικό µε την έρευνά σας 
και χρησιµοποιήστε αυτήν την άσκηση για να εισάγετε χειρωνακτικά τα στοιχεία της 
αναφοράς στο πρόγραµµα. 
 

Κάντε κλικ στο κουµπί  New Reference (Νέα Αναφορά)  από την κύρια γραµµή 
εργαλείων. Θα πρέπει να εµφανιστεί το παράθυρο Νέας Αναφοράς, όπως το παρακάτω: 
 

 
 
Σηµειώστε ότι προεπιλεγµένο είδος αναφοράς είναι το Journal Article (Άρθρο περιοδικού). 
Κάντε κλικ στο βέλος στα δεξιά του πλαισίου Reference Type (Τύπος αναφοράς) για να δείτε 
και τους υπόλοιπους τύπους αναφοράς (π.χ. βιβλίο, Πρακτικά συνεδρίου, χάρτης, ιστοσελίδα, 
κ.λπ.) 
 
∆ιατηρώντας τον τύπο Journal Article ως επιλογή στο πλαίσιο Reference Type, εισάγετε τις 
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λεπτοµέρειες της αναφοράς του άρθρου. Χρησιµοποιήστε το πλήκτρο Tab για να 
µεταφερθείτε από το ένα πεδίο στο άλλο, ή κάντε κλικ στο επόµενο πεδίο µε το ποντίκι. 
 
Όταν ολοκληρώσετε την πληκτρολόγηση των στοιχείων για την αναφορά σας, θα πρέπει η 
εικόνα σας να µοιάζει µε την ακόλουθη: 
 

 
 
Κλείστε την αναφορά κάνοντας κλικ στο κουµπί X στην επάνω δεξιά γωνία του παραθύρου 
New Reference. Κατά το κλείσιµο η αναφορά αποθηκεύεται αυτόµατα.. 
 
Εξασκηθείτε εισάγοντας την παραποµπή ενός βιβλίου. Θυµηθείτε να επιλέξετε τον 
κατάλληλο Τύπο αναφοράς  και στη συνέχεια καταχωρείστε τις επιµέρους λεπτοµέρειες. 
 
Η αναφορά για ένα δηµοσιευµένο βιβλίο θα έχει περίπου την ακόλουθη µορφή: 
 

 
 
Κλείστε την αναφορά. 
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"Garbage In, Garbage Out" 
 
Θα µάθετε για τα διάφορα στυλ εµφάνισης των αναφορών του EndNote σε επόµενο κεφάλαιο. Αυτά 
µετατρέπουν τα δεδοµένα της βιβλιοθήκης σας σε µορφοποιηµένες αναφορές µε αυτόµατο τρόπο. 
Ωστόσο, η επιτυχία της διαδικασίας εξαρτάται από το αν έχετε εισάγει σωστά τα δεδοµένα κάθε 
αναφοράς. 
 
Παρακάτω περιγράφονται µερικά καίρια σηµεία που απαιτούν προσοχή κατά την εισαγωγή 
δεδοµένων: 

• Εάν υπάρχουν περισσότεροι από έναν συγγραφείς, κάθε συγγραφέας πρέπει να εγγράφεται σε 
ξεχωριστή γραµµή. 

• Οργανισµοί που συνιστούν συγγραφείς πρέπει να εισάγονται µε ένα κόµµα στο τέλος, π.χ. 
Μουσείο Πετραλώνων, 

• Προσθέστε τα βασικά δεδοµένα, στην προεπιλεγµένη γραµµατοσειρά του EndNote. Το 
βιβλιογραφικό στυλ θα αλλάξει κατά τη µορφοποίηση χρησιµοποιώντας έντονη ή πλάγια 
γραφή (εφόσον χρειάζεται) και προσθέτοντας επιπλέον κείµενο, όπως "Vol." ή "Ed." (εάν 
απαιτείται από το στυλ που θα επιλεχθεί). 

• Πεδία όπως το Abstract (Περίληψη), το Notes (Σηµειώσεις) και το Research notes 
(Ερευνητικές σηµειώσεις) µπορούν να χρησιµοποιηθούν για την εισαγωγή πρόσθετης 
πληροφορίας. Τα πεδία αυτά δύνανται να αποθηκεύσουν έως και δεκαέξι σελίδες κειµένου. 

• Χρησιµοποιήστε το πεδίο της διεύθυνσης URL για να συνδέσετε την αναφορά µε κάποιο 
σχετικό έγγραφο στο διαδίκτυο. 

• Χρησιµοποιήστε το πεδίο File Attachment (Επισυναπτόµενο αρχείο) για να επισυνάψετε στην 
αναφορά κάποιο έγγραφο PDF που είναι αποθηκευµένο στον ΗΥ σας. 

  
 
 
5. Επεξεργασία αναφορών 
Στο παράθυρο της βιβλιοθήκης, κάντε διπλό κλικ σε ένα από τα στοιχεία που έχετε εισάγει. 
Αυτό εµφανίζεται σε νέο παράθυρο για επεξεργασία. 
 
Μπορείτε να αλλάξετε οποιαδήποτε από τις λεπτοµέρειες. Για παράδειγµα, προσθέστε 
κάποιο κείµενο στο πεδίο Notes. Κλείστε την αναφορά, όταν ολοκληρώσετε την επεξεργασία 
και οι αλλαγές θα αποθηκευτούν αυτόµατα. 
 
Αν θέλετε να διαγράψετε µια αναφορά από τη βιβλιοθήκη σας, κάντε µια φορά κλικ επάνω 
της στο παράθυρο της βιβλιοθήκης για να την επιλέξετε και στη συνέχεια µεταβείτε στο 
µενού References (Αναφορές) στη γραµµή µενού, και επιλέξτε Delete References (∆ιαγραφή 
αναφορών) 
 
 
6. Αυτόµατη εξαγωγή αναφορών από µια βάση δεδοµένων στο EndNote 
 
Τι είναι η αυτόµατη εξαγωγή;  
 
Κατά την αναζήτηση για αναφορές σε ορισµένες βάσεις δεδοµένων του διαδικτύου (π.χ. Scopus), θα 
βρείτε ότι είναι δυνατή η επιλογή και στη συνέχεια η απευθείας εξαγωγή των επιλεγµένων αναφορών 
στην βιβλιοθήκη σας στο EndNote. Η βάση δεδοµένων εντοπίζει το λογισµικό EndNote και σας ζητά 
να επιλέξετε τη βιβλιοθήκη όπου θα µεταφερθούν στη συνέχεια τα αρχεία. Αυτή η διαδικασία 
ονοµάζεται αυτόµατη εξαγωγή.  
 
Με ορισµένες βάσεις δεδοµένων, όπως το Web of Science, αυτή η δυνατότητα λειτουργεί πολύ καλά. 
Ωστόσο, µε ορισµένες βάσεις δεδοµένων θα διαπιστώσετε ότι οι επιλεγµένες αναφορές δεν εισάγονται 
µε ακρίβεια, µε αποτέλεσµα να απαιτείται περαιτέρω επεξεργασία µετά την εισαγωγή.  
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Χρησιµοποιείστε το φυλλοµετρητή διαδικτύου για να εµφανιστεί ο κατάλογος της βάσης 
δεδοµένων UQ Library στη διεύθυνση: http://www.library.uq.edu.au/database/ 
 
Εντοπίστε την καταχώρηση για το Web of Science και κάντε κλικ επάνω της. Σηµειώστε ότι η 
συγκεκριµένη βάση δεδοµένων περιέχει αναφορές για όλους τους επιστηµονικούς κλάδους. 
Αν δεν είστε εξοικειωµένοι µε αυτή τη βάση δεδοµένων, χρησιµοποιείστε τη δυνατότητα 
Quick Search (Γρήγορη αναζήτηση) για να εκτελέσετε µια απλή αναζήτηση.  
 
Όταν εµφανιστούν τα αποτελέσµατα της αναζήτησης, κλικάρετε τα κουτιά δίπλα από 
ορισµένες από τις αναφορές για να επιλέξετε τις αναφορές αυτές. Στη συνέχεια κάντε κλικ 
στο Add to Marked List (Προσθήκη στην λίστα επιλεγµένων). Στο πάνω µέρος της οθόνης, 
εµφανίζετε ένα κουµπί µε την ένδειξη Marked List (Λίστα επιλεγµένων).  
 
Συνεχίστε την αναζήτηση αρχείων και τη σήµανση. Όταν τελειώσετε, κάντε κλικ στο κουµπί 
Marked List.  
 
Θα εµφανιστεί µία νέα οθόνη. Στο κάτω µέρος της οθόνης βρίσκονται οι καταγεγραµµένες 
αναφορές και πάνω από αυτές εµφανίζεται ένα πλαίσιο µε την ένδειξη Output Options 
(Επιλογές εξόδου). Στο 1ο βήµα, µπορείτε να επιλέξετε πρόσθετα πεδία πληροφορίας που 
θέλετε να εξαχθούν στο EndNote. Μεταξύ αυτών προτείνεται η επιλογή των πεδίων Abstract 
(Περίληψη) και Keywords (Λέξεις-κλειδιά) επιλογές. Η οθόνη σας πρέπει να είναι κάπως έτσι:  
 

 
 
Ως 2ο βήµα απλώς κάνετε κλικ στο κουµπί Export to Reference Software (Εξαγωγή στο 
λογισµικό διαχείρισης αναφορών). Μετά από µια µικρή καθυστέρηση, θα ανοίξει το 
λογισµικό EndNote. Θα σας ζητηθεί να επιλέξετε κάποια από τις βιβλιοθήκες σας (Reference 
Library). Εντοπίστε τη βιβλιοθήκη, επιλέξτε την και κάντε κλικ στο κουµπί Open (Άνοιγµα).  
 
Οι αναφορές θα εισαχθούν στην επιλεγµένη βιβλιοθήκη. Στο παράθυρο της βιβλιοθήκης θα 
εµφανιστούν µόνο οι αναφορές που έχουν µόλις εισαχθεί. Για να δείτε όλες τις αναφορές της 
βιβλιοθήκης, κάντε κλικ στο µενού References στη γραµµή µενού και στη συνέχεια επιλέξτε 
Show All References (Εµφάνιση όλων των παραποµπών).  
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7. Αντιγραφή αναφορών µεταξύ Βιβλιοθηκών 
Εάν έχετε περισσότερες από µία βιβλιοθήκη, είναι δυνατή η µεταφορά αναφορών από τη µία 
στην άλλη βιβλιοθήκη.  
 
Αρχικά πρέπει να έχετε ανοίξει µία βιβλιοθήκη (στο παράδειγµα η βιβλιοθήκη ονοµάζεται 
project.enl). Στη συνέχεια θα ανοίξετε µια ακόµη βιβλιοθήκη από την οποία θα αντιγράψετε 
κάποιες αναφορές, η οποία στο συγκεκριµένο παράδειγµα ονοµάζεται Paleo. 
 

Κάντε κλικ στο κουµπί Open Library (Άνοιγµα Βιβλιοθήκης)   από την κύρια γραµµή 
εργαλείων. Θα εµφανιστεί ένα παράθυρο διαλόγου, όπου µπορείτε να επιλέξετε τη 
βιβλιοθήκη Paleo:  
 

 
 
Επιλέξτε το αρχείο Paleo.enl και κάντε κλικ στο κουµπί Open (Άνοιγµα) για να την ανοίξετε. 
 
Έχετε λοιπόν δύο βιβλιοθήκες ανοικτές. Ο ευκολότερος τρόπος για να αντιγράψετε αναφορές 
είναι να τοποθετήσετε τις δύο βιβλιοθήκες τη µία επάνω από την άλλη, έτσι ώστε να φαίνεται 
ταυτόχρονα στο ίδιο παράθυρο. Για να το κάνετε αυτό, κάντε κλικ στο µενού Window 
(Παράθυρο) στη γραµµή µενού, και στη συνέχεια κάντε κλικ στην επιλογή Tile (Πλακίδια). 
 
Θυµηθείτε ότι µπορείτε να χρησιµοποιήσετε το κουµπί Show/Hide Groups 

(Εµφάνιση/Απόκρυψη οµάδων)  για να αποκρύψετε το πλαίσιο Groups (Οµάδες). 
Μπορείτε επίσης να χρησιµοποιήσετε τo κουµπί Hide Preview (Απόκρυψη προεπισκόπησης) 
στο κάτω µέρος του παραθύρου της κάθε βιβλιοθήκης για να αποκρύψετε το παράθυρο της 
προεπισκόπησης. Η οθόνη σας θα πρέπει να µοιάζει µε την παρακάτω εικόνα: 
 
Για να αντιγράψετε µια αναφορά από τη βιβλιοθήκη Paleo στην βιβλιοθήκη Project, κάντε 
κλικ σε µια αναφορά από τη βιβλιοθήκη Paleo για να την επιλέξετε. Στη συνέχεια, µπορείτε 
να τη σύρετε και να την αφήσετε (drag and drop) στη βιβλιοθήκη Project. 
 
Μπορείτε να επιλέξετε πολλές αναφορές και να τις µεταφέρετε µε τον ίδιο τρόπο. Να 
θυµάστε ότι για να επιλέξετε µια οµάδα γειτονικών αναφορών θα πρέπει να κρατήσετε 
πατηµένο το πλήκτρο Shift, ενώ για να επιλεχθούν αναφορές οι οποίες δεν είναι γειτονικές, 
θα πρέπει να κρατήστε πατηµένο το πλήκτρο Ctrl. 
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Μπορείτε να κλείσετε οποιαδήποτε βιβλιοθήκη κάνοντας κλικ στο κουµπί X στην επάνω 
δεξιά γωνία του παραθύρου της βιβλιοθήκης. 
  
 
8. Αναζήτηση αναφορών σε µια βιβλιοθήκη 
Το EndNote παρέχει εξελιγµένες λειτουργίες αναζήτησης, που επιτρέπουν τον εντοπισµό 
συγκεκριµένων αναφορών ή οµάδων αναφορών στη βιβλιοθήκη σας. Στο παράδειγµα, 
χρησιµοποιείται η βιβλιοθήκη Paleo. 
 

Για να ξεκινήσετε µια αναζήτηση, κάντε κλικ στο κουµπί Search Library (Αναζήτηση)   
που βρίσκεται στην κύρια γραµµή εργαλείων, και θα δείτε το παράθυρο διαλόγου 
αναζήτησης. 
 
Πληκτρολογήστε τη λέξη (sediment) ίζηµα στο πρώτο πλαίσιο αναζήτησης. Αφήστε τις 
προκαθορισµένες επιλογές, όπως είναι: 
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Κάντε κλικ στο κουµπί Search (Αναζήτηση). Κλείστε το παράθυρο αναζήτησης, κάνοντας 
κλικ στο κουµπί X. 
 
Πρέπει να βλέπετε 22 αναφορές, όπως φαίνεται παρακάτω, που περιέχουν λέξεις µε τη σειρά 
γραµµάτων sediment.  
 

 
 
Ας κάνουµε και µια σύνθετη αναζήτηση. Έστω ότι θέλουµε να βρούµε όλες τις αναφορές από 
το συγγραφέα Jones που δηµοσιεύθηκαν µετά το 1990. Αυτό σηµαίνει ότι θέλουµε να βρούµε 
αναφορές που έχουν το όνοµα Jones στο πεδίο Author (Συγγραφέας), και έναν αριθµό 
µεγαλύτερο από το 1990 στο πεδίο Year (Έτος). 
 

Κάντε κλικ στο κουµπί Search (Αναζήτηση)   στην κύρια γραµµή εργαλείων για να 
εµφανιστεί το παράθυρο αναζήτησης. Στο πρώτο πλαίσιο αναζήτησης, κάντε κλικ στο πρώτο 
βέλος για να επιλέξετε το πεδίο Author, και στη συνέχεια εισάγετε στο πεδίο  ως όρο 
αναζήτησης το όνοµα Jones. Στο τέλος της εν λόγω γραµµής, βεβαιωθείτε ότι έχει επιλεχθεί 
το And (Και) ως λογικός τελεστής. Στη συνέχεια, πηγαίνετε στην επόµενη σειρά και κάντε 
κλικ στο πρώτο βέλος για να επιλέξετε το πεδίο Year. Έπειτα κάντε κλικ στο δεύτερο βέλος 
για να επιλέξετε την έκφραση Is greater than (Είναι µεγαλύτερη από). Πληκτρολογήστε το 
1990 ως όρο αναζήτησης. Η οθόνη θα πρέπει να µοιάζει κάπως έτσι: 
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Κάντε κλικ στο κουµπί Search και θα πρέπει να ανακτήσετε δύο αναφορές. Καµία από αυτές 
δεν έχει ως πρώτο συγγραφέα κάποιον Jones, αλλά αν ανοίξετε την κάθε αναφορά, θα 
διαπιστώσετε ότι και οι δύο έχουν ως πρόσθετο συγγραφέα κάποιον Jones. 
 
 
9. Ταξινόµηση αναφορών σε µία βιβλιοθήκη 
Όταν ανοίγετε µια βιβλιοθήκη, οι αναφορές ταξινοµούνται αυτόµατα αλφαβητικά κατά 
συγγραφέα. Ωστόσο, µπορείτε να ταξινοµήσετε αναφορές σας µε βάση οποιοδήποτε από τα 
πεδία κάθε εγγραφής, όπως συγγραφέας, τίτλος, έτος κ.λπ. 
 
Θα ταξινοµήσουµε τις αναφορές της βιβλιοθήκης Paleo µε βάση το έτος έκδοσης, µε τις πιο 
πρόσφατες ενδείξεις να εµφανίζονται πρώτες. 
 
Κάντε κλικ στο µενού References (Αναφορές) στη γραµµή µενού, και στη συνέχεια κάντε 
κλικ στο Show all references (Εµφάνιση όλων των αναφορών). 
 

Κάντε κλικ στο κουµπί Sort Library (Ταξινόµηση Βιβλιοθήκης)  από την κύρια γραµµή 
εργαλείων. Εµφανίζεται η ακόλουθη οθόνη: 
 

 
 
Στο πρώτο πλαίσιο, κάντε κλικ στο βέλος για να επιλέξετε έτος. 
 
Στην άκρη του πλαισίου βρίσκεται ένα κουµπί που δείχνει πώς θέλετε να ταξινοµήσετε τις 
αναφορές. Υπάρχουν δύο επιλογές: 
 

από το µικρότερο στο µεγαλύτερο  ή από το µεγαλύτερο προς το µικρότερο . 
 
Κάντε κλικ στο κουµπί προκειµένου να επιλέξετε από το µεγαλύτερο προς το µικρότερο, 
δηλαδή από την πιο πρόσφατή ως την παλαιότερη εγγραφή. 
 
Στο δεύτερο πλαίσιο, κάντε κλικ στο βέλος για να επιλέξετε Author και αφήστε την 
προεπιλεγµένη ρύθµιση ταξινόµησης από το µικρότερο στο µεγαλύτερο, δηλαδή από το Α ως 
το Ω. Αυτό σηµαίνει για οι αναφορές ταξινοµούνται κατά έτος και κατά συγγραφέα, δηλαδή 
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όσες αναφορές ανήκουν στην ίδια χρονιά διακρίνονται στη συνέχεια µε βάση το αρχικό 
γράµµα του ονόµατος του κύριου συγγραφέα.  

 

 
 
Κάντε κλικ στο κουµπί ΟΚ και οι αναφορές στη βιβλιοθήκη θα είναι πλέον ταξινοµηµένες 
κατά χρονολογική σειρά, µε πρώτες τις πιο πρόσφατες αναφορές. 
 
 
10. ∆ηµιουργία Βιβλιογραφίας ή ενός καταλόγου αναφορών 
 
Τι είναι ένα βιβλιογραφικό στυλ; 
 
Ένα βιβλιογραφικό στυλ (συχνά απλώς αναφέρεται ως "στυλ") είναι το αποτέλεσµα της διαδικασίας 
που µορφοποιεί τις αναφορές µιας βιβλιοθήκης Endnote µε βάση κάποιον στυλ εµφάνισης που 
χρησιµοποιείται από εκδοτικούς οίκους ή περιοδικά. 
 
Με το λογισµικό παρέχονται αρκετές εκατοντάδες στυλ µορφοποίησης, οπότε υπάρχει καλή 
πιθανότητα ότι θα βρείτε αυτό που είναι κατάλληλο για τις ανάγκες σας. Αν δεν υπάρχει, το EndNote 
επιτρέπει τη δηµιουργία πρότυπων βιβλιογραφικών στυλ ή την επεξεργασία ενός υπάρχοντος. 
 
Η παραγωγή µιας βιβλιογραφίας αποτελεί βασική λειτουργία του EndNote. Στη συνέχεια θα 
περιγραφεί η διαδικασία χρήσης των αναφορών µιας βιβλιοθήκης για τη δηµιουργία µιας 
βιβλιογραφίας ή ενός καταλόγου αναφορών. 
 
Ενώ κρατάτε πατηµένο το πλήκτρο Ctrl, επιλέξτε περίπου πέντε παραποµπές από τη 
βιβλιοθήκη σας. 
 
Κάντε κλικ στο References (Αναφορές) από τη γραµµή µενού και στη συνέχεια επιλέξτε την 
εντολή Show Selected references (Εµφάνιση επιλεγµένων αναφορών). Θα πρέπει τώρα να 
είναι σε θέση να δείτε µόνο τις αναφορές που έχετε επιλέξει. Σε αυτό το σηµείο, µπορείτε να 
ταξινοµήσετε τις αναφορές µε διαφορετική σειρά ανάλογα µε τον τρόπο που θέλετε να 
εµφανιστούν στη βιβλιογραφία σας. 
 
Στη συνέχεια πρέπει να αποφασίσετε για το βιβλιογραφικό στυλ που θέλετε να 
χρησιµοποιήσετε για τις αναφορές σας. Πηγαίνετε στο πλαίσιο Bibliographic Output Style 
από την κύρια γραµµή εργαλείων και κάντε κλικ στο βέλος. 
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Θα δείτε µια λίστα µε τα τέσσερα βασικά στυλ µορφοποίησης του EndNote. Κάντε κλικ στην 
εντολή Select another Style (Επιλογή άλλου στυλ) για να ανοίξετε τον πλήρη κατάλογο των 
βιβλιογραφικών στυλ που παρέχονται µε το λογισµικό EndNote: 
 

 
 
Βρείτε ένα στυλ που θα ήταν χρήσιµο στη θεµατική σας περιοχή (π.χ. Αρχαιολογία), και στη 
συνέχεια κάντε κλικ επάνω του για να το επιλέξετε. Κάντε κλικ στο κουµπί Choose (Επιλογή) 
για να το χρησιµοποιήσετε. 
  
Αυτό θα σας επιστρέψει στο παράθυρο της βιβλιοθήκης, εµφανίζοντας µόνο τις αναφορές 
που έχετε επιλέξει. Για να δηµιουργήσετε µια βιβλιογραφία από αυτές τις αναφορές, 

χρησιµοποιώντας το στυλ που µόλις επιλέξατε, κάντε κλικ στο κουµπί Export (Εξαγωγή)  
από την κύρια γραµµή εργαλείων. 
 
Θα εµφανιστεί ένα παράθυρο διαλόγου. Αποθηκεύστε τις εξαγόµενες αναφορές σε ένα 
φάκελο της επιλογής σας. Στο πλαίσιο Save as type (Αποθήκευση ως τύπο), κάντε κλικ στο 
βέλος για να επιλέξετε τη µορφή Rich Text Format (Εµπλουτισµένο κείµενο – έχει την 
κατάληξη .rtf). Έπειτα, κάντε κλικ στο κουµπί Save. 
 
Για να δείτε την βιβλιογραφία, ανοίξτε τον κειµενογράφο και στη συνέχεια ανοίξτε το αρχείο 
που µόλις αποθηκεύσατε. 
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11. Χρησιµοποιώντας EndNote µε το MS Word 
 
Είναι ο κειµενογράφος µου συµβατός µε το EndNote X1;  
 
Για τους χρήστες των Windows, η έκδοση EndNote X1 είναι συµβατή µε το Word 2000, Word XP, 
Word 2003 και Word 2007, χρησιµοποιώντας το εργαλείο Cite While You Write (όπως περιγράφεται 
στη συνέχεια).  
 
 
Είδαµε τον τρόπο χρήσης του EndNote για τη δηµιουργία µιας µεµονωµένης βιβλιογραφίας, 
αλλά το EndNote µπορεί επίσης να λειτουργήσει σε συνδυασµό µε ένα πρόγραµµα 
επεξεργασίας κειµένου, έτσι ώστε να µπορείτε να εισάγετε παραποµπές κατά την 
πληκτρολόγηση ενός εγγράφου, και να δηµιουργείτε µε αυτοµατοποιηµένο τρόπο την τελική 
βιβλιογραφία.  
 
Αν έχετε µια συµβατή έκδοση του MS Word εγκατεστηµένη στον υπολογιστή σας, κατά την 
εγκατάσταση του λογισµικού EndNote δύο επιπλέον αρχεία θα προστεθούν στο λογισµικό 
επεξεργασίας κειµένου σας. Αυτά συγκροτούν το εργαλείο Cite While You Write (CWYW). 
Η εµφάνιση του εργαλείου αυτού στο Word ποικίλλει, ανάλογα µε την έκδοση του Word που 
χρησιµοποιείτε. Σε αυτό το σεµινάριο, χρησιµοποιείται το Word 2003.  
 
Ανοίξτε το Word 2003, και θα δείτε τη γραµµή εργαλείων του EndNote στη γραµµή µενού.  
 

 
 

Κάντε κλικ στο µενού Tools (Εργαλεία) και επιλέξτε το υποµενού EndNote X1 για να δείτε τα 
εργαλεία που περιέχει (τα εργαλεία του µενού είναι ίδια µε τα αντίστοιχα της 
εργαλειοµπάρας): 
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Τώρα θα ασκηθείτε χρησιµοποιώντας το CWYW προσθέτοντας ορισµένες αναφορές σε ένα 
έγγραφο. Μπορείτε να χρησιµοποιήσετε οποιοδήποτε έγγραφο του Word (κατά προτίµηση 
ένα σύντοµο έγγραφο) για την άσκηση. Εισάγετε αναφορές από µία βιβλιοθήκη που έχετε 
ήδη δηµιουργήσει αντιγράφοντας τα βήµατα που περιγράφονται στο παρακάτω παράδειγµα. 
 
 
11. α. Μορφοποίηση αναφορών στο στυλ Συγγραφέα-ηµεροµηνία 
 
Τι είναι το “στυλ συγγραφέας-ηµεροµηνία”; 
 
Στο κείµενο του εγγράφου, η αναφορά αναγράφεται σε συντετµηµένη µορφή χρησιµοποιώντας του 
επίθετο του συγγραφέα και το έτος δηµοσίευσης µέσα σε παρένθεση, π.χ. "... (Smith, 1993)". Στο 
τέλος της εργασίας παρέχεται αναλυτική βιβλιογραφία, όπου οι παραποµπές αναγράφονται στο 
ακέραιο, κατά αλφαβητική σειρά µε βάση το συγγραφέα. (To στυλ του Χάρβαρντ είναι η πιο γνωστή 
παραλλαγή αυτού του τρόπου παραποµπής). 
 
Ανοίξτε το έγγραφο του Word. 
 
Πρώτον, πρέπει να αποφασίσετε ποιο βιβλιογραφικό στυλ επιθυµείτε να χρησιµοποιήσετε. 

Κάντε κλικ στο κουµπί στο Go to EndNote (Μετάβαση στο EndNote)  στη γραµµή 
εργαλείων του EndNote X1. 
 
Στο EndNote, πηγαίνετε στο στο πλαίσιο Bibliographic Output Style από την κύρια γραµµή 

εργαλείων  και κάντε κλικ στο βέλος. Κάντε κλικ στην εντολή 
Select Another Style (Επιλογή άλλου στυλ) για να δείτε τον πλήρη κατάλογο των 
βιβλιογραφικών στυλ που παρέχονται µε το λογισµικό EndNote.  
 
Περιηγηθείτε στη λίστα για να βρείτε το στυλ APA 5th και να το επιλέξετε. Αυτό είναι το 
βιβλιογραφικό στυλ που αντιστοιχεί στην 5η έκδοση της δηµοσίευσης του εγχειριδίου του 
American Psychological Association. Πρόκειται για ένα ευρέως χρησιµοποιούµενο στυλ στη 
µορφή συγγραφέα-ηµεροµηνία. 
Επιστρέφοντας στο Word, κάντε κλικ στο κουµπί Format Bibliography (Μορφοποίηση 

Βιβλιογραφίας)  στη γραµµή εργαλείων του EndNote, και θα πρέπει να δείτε το πλαίσιο 
διαλόγου που εµφανίζεται παρακάτω. Βεβαιωθείτε ότι το πλαίσιο που επιγράφεται With 
output style (Με στυλ εξόδου) αναγράφει APA 5th: 
 

 
 
Κάντε κλικ στο κουµπί ΟΚ για να επιβεβαιώσετε το βιβλιογραφικό στυλ που έχετε επιλέξει 
για το έγγραφο σας. 
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Μεταβείτε στο τέλος της πρώτης περιόδου, όπου θα εισαχθεί η πρώτη αναφορά, και εισάγετε 
ένα διάστηµα πριν από την τελεία. 
 

Κάντε κλικ στο κουµπί Find Citations (Εύρεση Αναφορών)  στη γραµµή εργαλείων. 
Αυτό ανοίγει ένα παράθυρο αναζήτησης. 
 
Σκεφτείτε µια αναφορά που θέλετε να χρησιµοποιήσετε από τη βιβλιοθήκη σας. 
Πληκτρολογήστε το όνοµα του συγγραφέα στο πλαίσιο αναζήτησης και κάντε κλικ στο 
κουµπί Search (Αναζήτηση). Το EndNote θα εντοπίσει και θα εµφανίσει την αντίστοιχη 
αναφορά: 
 

 
 
Κάντε κλικ στο κουµπί Insert (Εισαγωγή), και η αναφορά θα εισαχθεί στο έγγραφό σας. 
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Το EndNote θα µορφοποιήσει αµέσως την αναφορά στο κείµενο και θα δηµιουργήσει µια 
λίστα παραποµπών στο τέλος του εγγράφου στο στυλ APA 5Th, όπως φαίνεται στην 
παραπάνω εικόνα. 
 
Στη συνέχεια θα προσθέσετε µερικές ακόµη αναφορές στο ίδιο έγγραφο. 
 
Στο τέλος της δεύτερης περιόδου στο έγγραφο του Word, εισαγάγετε ένα διάστηµα πριν από 

την τελεία και κάντε πάλι κλικ στο κουµπί Find Citations . Αναζητήστε µια διαφορετική 
αναφορά, χρησιµοποιώντας το όνοµα του συγγραφέα ή κάποιες λέξεις από τον τίτλο. 
Επιλέξτε την αναφορά που θέλετε να χρησιµοποιήσετε, και κάντε κλικ στο κουµπί Insert. 
 
Προσθέστε µερικές ακόµη αναφορές στο έγγραφό σας µε τον ίδιο τρόπο. Ως εναλλακτική 
λύση για τη χρήση της εντολής Find Citations, µπορείτε να κάνετε κλικ στο κουµπί Go to 

EndNote  και να επιλέξτε αναφορές απευθείας από τη βιβλιοθήκη σας. Επιλέξτε, 
δηλαδή, µια αναφορά από το παράθυρο της βιβλιοθήκης σας και επιστρέψετε στο Word. Στη 

συνέχεια, χρησιµοποιήστε το κουµπί Insert Citation  από τη γραµµή εργαλείων του 
EndNote. 
 
Τέλος,αποθηκεύστε τις αλλαγές που έχετε κάνει στο έγγραφό σας. 
 
 
11. β. ∆ιαγραφή µιας παραποµπής 
 
Για να διαγράψετε µια παραποµπή του κειµένου, χρησιµοποιήστε το κουµπί Edit Citation(s) 

(Επεξεργασία Αναφορών)  από τη γραµµή εργαλείων του EndNote. Σε καµία περίπτωση 
µην χρησιµοποιήσετε τα πλήκτρα του πληκτρολογίου Delete ή Backspace για να διαγράψετε 
µια παραποµπή. 
 
Η διαδικασία έχει ως εξής. Αφού επιλέξετε στο κείµενο την παραποµπή και στη συνέχεια 

κάνετε κλικ στο κουµπί Edit Citation(s)  εµφανίζεται το ακόλουθο παράθυρο διαλόγου: 
 

 
 
Αυτό εµφανίζει όλες τις αναφορές στο έγγραφό σας. Θα δείτε το κείµενο που περιβάλλει 
κάθε αναφορά, και στη συνέχεια την ίδια την παραποµπή σε προσωρινή µορφοποίηση (πρώτα 
συγγραφέας, µετά το έτος, και στη συνέχεια ο αριθµός της αναφοράς στη βιβλιοθήκη σας). 
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Επιλέξτε την αναφορά που θέλετε να διαγράψετε και κάντε κλικ στο κουµπί Remove 
(Κατάργηση). Στη συνέχεια, κάντε κλικ στο κουµπί ΟΚ. Το EndNote θα αφαιρέσει την 
αναφορά και θα επαναδηµιουργήσει τη βιβλιογραφία στο τέλος του κειµένου. Αποθηκεύστε 
τις αλλαγές στο έγγραφό σας. 
 
  
11. γ. Προσθήκη κειµένου πριν από την αναφορά 
 
Σηµ. Η δυνατότητα αυτή αναφέρεται αποκλειστικά στο στυλ συγγραφέα-ηµεροµηνίας. 
 
Ορισµένα στυλ σας επιτρέπουν να προσθέσετε κείµενο πριν από µια αναφορά σε ένα κείµενο. 
Το βιβλιογραφικό στυλ πρέπει να ακολουθεί το στυλ συγγραφέα-ηµεροµηνίας, οπότε 

χρησιµοποιήστε το κουµπί Format Bibliography  για την αναδιαµόρφωση των 
παραποµπών του κειµένου σύµφωνα µε το στυλ APA 5th ή κάποιο άλλο ανάλογο.  
 
Κάντε κλικ σε µία παραποµπή του κειµένου, π.χ. (Curtis and Ness, 2000), για να την 
επιλέξετε (highlight). 
 

Κάντε κλικ στο κουµπί Edit Citation(s)  και θα ανοίξει ένα παράθυρο διαλόγου. Στο 
πλαίσιο µε την ένδειξη Prefix (Πρόθεµα), πληκτρολογήστε: 
 
“ βλ. επίσης ” 
 
Πρέπει να πληκτρολογήσετε ένα κενό διάστηµα µετά τη λέξη “επίσης” για να εξασφαλίσετε 
ότι θα εµφανιστεί το κενό µεταξύ του κειµένου που τοποθετείται πριν από την παραποµπή 
και της ίδιας της παραποµπής στο έγγραφο. Κάντε κλικ στο κουµπί ΟΚ, και το EndNote θα 
διαµορφώσει την παραποµπή προσθέτοντας το κείµενο που εισήγατε. ∆είτε πως 
διαµορφώνεται η παραποµπή στο παρακάτω παράδειγµα: 

 
Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο έγγραφό σας. 
 
 
 

 

(βλ. επίσης Curtis and Ness,  
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11. δ. Προσθήκη κείµενου µετά την παραποµπή 
 
Σηµ. Η δυνατότητα αυτή αναφέρεται αποκλειστικά στο στυλ συγγραφέα-ηµεροµηνίας. 
 
Ορισµένα στυλ σας επιτρέπουν να προσθέσετε κείµενο και µετά από µια παραποµπή. 
Συνήθως αυτό συµβαίνει όταν θέλουµε να παραπέµψουµε σε συγκεκριµένο αριθµό σελίδων.  
Αρχικά, κάντε κλικ σε µία παραποµπή του κειµένου, π.χ. (Hall, 1999), για να την επιλέξετε 
(highlight). 
 

Κάντε κλικ στο κουµπί Edit Citation(s)  και θα ανοίξει ένα παράθυρο διαλόγου. Στο 
πλαίσιο µε την ένδειξη Suffix (Επίθηµα) πληκτρολογήστε: 
 
 “ σελ. 11” 
 
Πρέπει να πληκτρολογήσετε ένα κενό διάστηµα πριν τη λέξη "σελ." για να εξασφαλίσετε ότι 
θα εµφανιστεί το κενό µεταξύ της αναφοράς και της κατάληξης στο έγγραφο. Κάντε κλικ στο 
κουµπί ΟΚ, και το EndNote θα διαµορφώσει την παραποµπή προσθέτοντας το κείµενο που 
εισήγατε. ∆είτε πως διαµορφώνεται η παραποµπή στο παρακάτω παράδειγµα: 
 

 
 
Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο έγγραφό σας. 
 
 
Γιατί δεν µπορώ απλά να εισάγω τον αριθµό σελίδας στο πλαίσιο pages; 
 
Σηµ. Αν και υπάρχει πλαίσιο Pages στο παράθυρο διαλόγου που ανοίγει πατώντας το κουµπί Edit 
Citation(s),εντούτοις δεν εισάγονται οι σελίδες εκεί, αλλά στο πλαίσιο Suffix. Το πλαίσιο Pages είναι 
κατάλοιπο από παλαιότερες εκδόσεις του Endnote και χρησιµοποιούνταν σε ειδικές περιπτώσεις 
βιβλιογραφικών στυλ.    
 
 

  

σελ. 11) 
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11. ε. Παραλείποντας ονόµατα συγγραφέων από τις παραποµπές 
 
Σηµ. Η δυνατότητα αυτή αναφέρεται αποκλειστικά στο στυλ συγγραφέα-ηµεροµηνίας. 
 
Σε πολλές περιπτώσεις και εφόσον έχει αναφερθεί το όνοµα του συγγραφέα ενός έργου στο 
κείµενο, επιβάλλεται να µην επαναληφθεί και µέσα στην παραποµπή, π.χ. "Αυτά τα 
αποτελέσµατα επιβεβαιώνονται και από τον Smith (1993)." Η παράλειψη του ονόµατος ενός 
συγγραφέα από µια παραποµπή µπορεί να γίνει εύκολα µε το EndNote. 
 
Στο ίδιο έγγραφο που χρησιµοποιείτε, προσθέστε την παρακάτω πρόταση στο τέλος του 
κειµένου: “Αυτό έχει αποδειχθεί από τον Barnes .” 
 
Προσθέστε ένα διάστηµα πριν από την τελεία. Τώρα κάντε κλικ στο κουµπί Find Citations 
και εντοπίστε την αναφορά του έργου του Barnes. Εισάγετε την παραποµπή στο έγγραφό 
σας, και θα εµφανιστεί στην κανονική µορφή: (Barnes, 1988). 
 
Για να αφαιρέσετε το όνοµα του δηµιουργού από την παραποµπή, κάντε κλικ στην 

παραποµπή για να την επιλέξετε, στη συνέχεια, κάντε κλικ στο κουµπί Edit Citation(s) . 
Όταν ανοίξει το παράθυρο διαλόγου, τσεκάρετε το πλαίσιο που επιγράφεται Exclude author 
(Εξαίρεση συγγραφέα) και στη συνέχεια κάντε κλικ στο κουµπί ΟΚ. Το EndNote θα 
αφαιρέσει το όνοµα του συγγραφέα από την παραποµπή, όπως στο παράδειγµα που 
ακολουθεί.  
 

 
 
 
Αποθηκεύστε τις αλλαγές στο έγγραφό σας. 
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11. στ. ∆ιόρθωση λεπτοµερειών σε µια αναφορά 
 
Όταν δείτε τη διαµορφωµένη βιβλιογραφία στο τέλος του κειµένου σας µπορείτε να 
παρατηρήσετε λάθη που κάνατε κατά την αρχική καταγραφή των λεπτοµερειών κάθε 
αναφοράς στη βιβλιοθήκη σας του EndNote. Για να διορθώσετε τέτοιου είδους σφάλµατα ή 
παραλείψεις, πηγαίνετε πίσω στη βιβλιοθήκη σας στο EndNote, ανοίξτε µια αναφορά, και 
διορθώστε τη. Στη συνέχεια κλείστε την αναφορά για να αποθηκεύσετε τις αλλαγές. Η 
αναφορά στη βιβλιοθήκη είναι πλέον σωστή, αλλά η αναφορά στο έγγραφο του Word δεν 
έχει διορθωθεί. 
 
Για να διορθωθεί η αναφορά και στο έγγραφο του Word, κάντε κλικ στο κουµπί Update 
Citations and Bibliography (Ενηµέρωση Αναφορών και Βιβλιογραφίας). Θα παρατηρήσετε ότι  
η βιβλιογραφία θα δηµιουργηθεί εκ νέου ενσωµατώνοντας τις αλλαγές που κάνατε στο 
EndNote και διορθώνοντας τις αναφορές που είχαν πρόβληµα. 
 
Ωστόσο, το ίδιο δεν συµβαίνει αν επιχειρήσετε να αλλάξετε κάποιο βασικό στοιχείο µιας 
αναφοράς, όπως το έτος δηµοσίευσης, το όνοµα του συγγραφέα ή τον αριθµό της αναφοράς. 
Ακόµη και αν ακολουθήσετε την ίδια διαδικασία οι αναφορές που µεταβλήθηκαν δεν έχουν 
διορθωθεί. Αυτό οφείλεται στο γεγονός ότι εάν αλλαχθεί το έτος δηµοσίευσης, το επώνυµο 
του πρώτου συγγραφέα, ή ο αριθµό της αναφοράς, το EndNote δεν είναι πλέον σε θέση να 
εντοπίσει την αναφορά στο έγγραφο του Word για να τη διορθώσει. Σε αυτές τις περιπτώσεις, 
πρέπει να απαλειφθεί η αναφορά στο έγγραφο του Word, και στη συνέχεια να επανεισαχθεί. 
 
 
11. ζ. Η άρση των κωδικών πεδίων 
 
Παρά το γεγονός ότι το έγγραφό σας µοιάζει µε ένα κανονικό έγγραφο του Word, δεν είναι. 
Είναι ένα δυναµικό έγγραφο µε την έννοια ότι περιέχει επιπλέον πληροφορία που προέρχεται 
από κάποιο άλλο πρόγραµµα. Πρόκειται για τις αναφορές που εισάγονται στο κείµενο και την 
βιβλιογραφία που δηµιουργείται στο τέλος του κειµένου. Οι πληροφορίες αυτές 
αποθηκεύονται σε ειδικούς κωδικούς πεδίων (field codes) βάσει των οποίων συνεργάζονται 
τα δύο προγράµµατα, το EndNote και το MS Word, επιτρέποντας την ενηµέρωση, προσθήκη 
ή διαγραφή των αναφορών του κειµένου. 
 
Όταν ολοκληρώσετε τη συγγραφή του κειµένου σας και επιθυµείτε να το εκτυπώσετε ή να το 
δώσετε για µορφοποίηση σε κάποιον ειδικό, είναι καλό να καταργήσετε προηγουµένως όλους 
τους κωδικούς πεδίων προκειµένου να τερµατίσετε τη δυναµική σύνδεση µεταξύ EndNote 
και Word, καθώς είναι πιθανό να δηµιουργήσει προβλήµατα. Με τον τρόπο αυτό µετατρέπετε 
τις αναφορές σε απλό κείµενο όµοιο µε το υπόλοιπο κείµενο του εγγράφου. 
 

Πατήστε το κουµπί Remove Field Notes (Αφαίρεση κωδικών πεδίων) . Θα εµφανιστεί ένα 
µήνυµα που εξηγεί ότι η διαδικασία θα διατηρήσει το πρωτότυπο έγγραφο (που περιέχει τους 
κωδικούς πεδίων του EndNote) και θα δηµιουργήσει ένα νέο έγγραφο όπου θα 
πραγµατοποιηθούν οι αλλαγές (χωρίς κωδικούς πεδίων). Κάντε κλικ στο κουµπί ΟΚ και 
αποθηκεύστε το νέο έγγραφο µε νέο όνοµα (προκειµένου να µην χάσετε τη δυνατότητα 
επεξεργασίας των αναφορών στο αρχικό σας κείµενο).  
 
Σηµ. ∆ιατηρείτε πάντοτε το πρωτότυπο έγγραφο που περιέχει τους κωδικούς πεδίων, καθώς αποτελεί 
το βασικό αντίγραφο που θα πρέπει να χρησιµοποιήσετε αν θέλετε να τροποποιήσετε το αρχικό σας 
κείµενο προσθέτοντας ή να αφαιρώντας οποιαδήποτε αναφορά µέσω του EndNote. 
 


